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2. FATATH B YRR APXIIEA



MyHunumnaabHoe 010/PKeTHOE 00111e00pa3oBaTeIbHOE YUPEKICHUE
3yOKoBCKasi OCHOBHasi oOmieoOpazoBarenbHas mkoja Ne20

YTBEPXIEHO

Hupexkrop MOBY OOILL Ne20
/ 3.I1.JIomkoBa

IIp.Ne 192/2 ot 11.11.2018r.

IoJs10:xeHne 00 apxuse

1. O6ume moJiokeHus

1.1. ApxuB oOpa3zoBatenbHOM opranuzaruu (nainee — OO) co3maH i XpaHEHUS JOKYMEHTOB,
0o0pa3yromuxcsi B €€ JIeATeIbHOCTH, a TaK)K€ 3aKOHYEHHBIX JEJONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB
NPaKTUYECKOr0 Ha3HAYEHUs, X 0TOOpa U yderTa.

1.2. B cBoeii nestenbHocTH apxuB OO pykoBoacTByeTcst PenepanbHbIM 3aKoHOM OT 29.12.2012
Ne 273-®3 "OO6 o6pazoBanuun B Poccuiickoit ®enepanuu", DenepajbHbBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®@3 "OO6 apxumBHOM Jene B Poccuiickoii ®Denepanuu, HOpPMATHBHBIMHU
IIPABOBBIMHU aKTaMU U METOAMYECKUMHU peKkoMeHaanusMu denepaibHOro apXMBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH M METOJUYECKHUMH PEKOMEHIAIHSIMH
cyobekTa PO , yctaBoM 1 JToKanbHBIMA HOpMATUBHBIMU akTamu OO, HACTOSIIIUM MOJI0KEHUEM.
1.3. Hacrosimiee nosnoxenne pazpaboTaHo Ha ocHoBaHHMH [IprMepHOTO monokeHust 00 apXxwBe
YUPEXKJEHUS, OpraHu3aluy, NPEeAnpusiTus, yIB. npukazom Komurera 1o aemam apXuBOB INpU
[IpaButensctBe PO o1 18.08.1992 No 176, yrBepkaaercst pykoBoaurenem OO.

1.4. OGpazoBarenbHas OpraHU3aIis 00ECTICUNBACT APXUB HEOOXOJUMBIM ITOMEIIICHUEM. .

1.5. ApxuB OO BoO3riaBiseT OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB, KOTOPHIM Ha3HA4aeTcs MPHUKa30M

pykoBoautenss OO U NOAUYUHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeto OO.

2. 3agaum 1 PyHKUMH apXuBa



2.1. OCHOBHBIMHM 3aJJa4aMH apXHBa SIBIISIFOTCS:

2.1.1. KoMIuieKTOBaHHE apXHuBa 3aKOHYCHHBIMH Aenonpon3BoacTBoM OO TOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH PA3/IeIoM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.

2.1.2. VYwuer, oOecrieyeHHE COXPAHHOCTH, CO3[aHUE HAYYHO-CIPABOYHOI'O  ammapara,
UCIOJIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymiecTBieHne KOHTPOIIS 32 GOPMHUPOBAHUEM B OPOPMIICHHEM JIeJT B AETIONPOU3BOICTBE
00.

2.2. B cooTBeTcTBUU C BO3J0XKEHHBIMU Ha HETO 3a/ladyaMH apXHB OCYLIECTBISIET CIEAYIOIIHe
byHKIHH:

2.2.1. llpuauMaer He TMO3THEE, YeM Yepe3 JIBa Tofa IOCie 3aBEpLICHHS JEIOMPOU3BOICTBOM,
YYUTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHHs W [0 JHYHOMY COCTaBy,

06pa6OTaHHBIe B COOTBCTCTBHH C Tpe6OBaHI/I${MI/I, YCTAaHOBJICHHBIMHA POC&pXI/IBOM.

2.2.2. OcymniecTBiIsIeT y4eT U 00eCTIeYrBAET TOJTHYIO COXPAaHHOCTD ITPUHATHIX Ha XPAaHEHUE JIEI.
2.2.3. Coznaer, TOMOJHSACT U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CHPABOYHBIN ammmapar K XpaHSIIUMCS B
apXMBe JIeJIaM U JIOKyMEHTaM.

2.2.4. OpraHusyeT UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykoBocTBo OO 0 cocTaBe U COJepKaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TIOPSJKE Jeja, JOKYMEHTBI HJIM KOMUHU JOKYMECHTOB B
eNsX CIYKEOHOTO M HAyYHOTO MCIOJIB30BaHMs, I paOOTHI B TOMEIICHUN apXUBa;

— UCTIONTHSET 3allPOChl OPTaHU3ALMA U TPpaXkJaH 00 YCTaHOBJIEHUH TPYAOBOTO CTaXa U
JPYTUM BOTIPOCaM COLMATBHO-TIPABOBOTO XapaKkTepa, B yCTAHOBICHHOM TOPSIIKE BBIAAET KOTIHH
JIOKYMEHTOB M apXHBHBIC CITPABKH;

- BCACT YUCT UCIIOJIb30BaHUA JOKYMCHTOB, XPaHAIIUXCA B apXUBC.

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrymnaror:

3.1. 3aKkoHYEHHBIE JIEJIONMPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHl BpeMeHHoro (cBbime 10 ser) cpoka
XpaHeHHs, HEOOXOJUMbIC B TPAKTHUYECKOW NEATEIHHOCTH, JTOKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBy,
obpasoBagmmecs B pe3ynbrare aesreasHocTa O0.

3.2. JIOKyMEHTBl TOCTOSHHOTO XpaHEHHs (ecau ydupekAeHUEe-TIPEAIIECTBEHHUK ObLIO
HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHSI FOCYJapCTBEHHOTO MJIM MYHHUIIMIIAIBHOTO apXKBa) U 110 JTUYHOMY

COCTaBY YUpPEKACHUN-TIPEIIICCTBEHHHUK.



3.4. JInunpienena pabotaukoB OO.

4. IIpaBa u 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB

Jlis BBITIOJTHEHHUST BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 33/1a4 U (YHKUMHA OTBETCTBEHHBIM 332 apXUB MMEET
paBo U 00s13aH:

4.1. KoHTpOIMpOBATh BHIMOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX NIpaBmiI paboThl ¢ jokymeHTamu B OO.

4.2. 3anpammBath 0T coTpyaaukoB OO cBeneHus, He0OXoauMbIe 7151 pabOTHl apXUBA.

4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHAINH TI0 BOTIPOCaM, BXOSIIUM B KOMIIETCHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 GYHKIIMOHUPOBaHUE aPXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUICXKAIEe M CBOCBPEMECHHOE BBITIOJHCHHUE apXUBOM 3a/ady |
(GyHKIUH, TPeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TTOJIOKEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIC 32 BEACHUE JEIIONPOU3BOJICTBA, MOJITOTOBKY U MPEICTaBICHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXUB, Ha3HayaroTcs pykoBoautenem OO.

5.3. KOHTpOHB 3a ACATCIIbHOCTBIO apXrBa OCYIICCTBJIACT PYKOBOJAUTCIIb 0OO0.



